
 

 

  
ประกาศเทศบาลต าบลหนองปรือ 

เรื่อง   การก าหนดขั้นตอนกระบวนการและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อการบริการประชาชน 
 ตามภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปี ๒๕๕7 

 
 

อาศัยอ านาจตามมาตรา ๓๗  และมาตรา ๓๘  แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ 
วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองทีดี พ.ศ. ๒๕๔๖  ที่ก าหนดให้ส่วนราชการก าหนดขั้นตอนกระบวนการและ
ระยะเวลาแล้วเสร็จของงานแต่ละงานและประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบ  ประกอบกับมติ
คณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๑๙  พฤษภาคม ๒๕๔๖  เรื่อง ก าหนดขั้นตอนกระบวนการและการลดขั้นตอนและ
ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน เทศบาลต าบลหนองปรือ  จึงประกาศก าหนดขั้นตอนกระบวนการ
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือบริการประชาชน ตามภารกิจขององค์การปกครองส่วนท้องถิ่น  (จ านวน  
23 กระบวนงาน)  ไว้ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ประกาศนี้เรียกว่า “การก าหนดขั้นตอนกระบวนการและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ
เพ่ือการบริการประชาชน ตามภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (จ านวน  23 กระบวนงาน)” 

ข้อ ๒ ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ขั้นตอนกระบวนการและระยะเวลาการด าเนินการแล้วเสร็จของงานให้เป็นตาม

รายละเอียดที่ปรากฏแนบท้ายประกาศนี้ 
 

ประกาศ ณ วันที่   7    พฤศจิกายน    พ.ศ.   ๒๕๕6 
 
 
 

 

( นายช าเรือง   แห้วเพ็ชร ) 
  นายกเทศมนตรีต าบลหนองปรือ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แนบท้ายประกาศเทศบาลต าบลหนองปรือ  เรื่อง  เรื่อง   การก าหนดขั้นตอนกระบวนการและระยะเวลาการ
ปฏิบัติราชการเพื่อการบริการประชาชน ตามภารกิจขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจ าปี ๒๕๕7 

   จ านวน  23   กระบวนงาน ดังนี้ 
 

ที ่ กระบวนการบริการประชาชน ระยะเวลาเดิม 
ที่ อปท.
ให้บริการ 

ระยะเวลาให้บริการที่ปรับลดแล้ว 

 กองคลัง   
1. งานจัดเก็บและพัฒนารายได้ 

(1) จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
(2) จัดเก็บภาษีโรงเรือน และที่ดิน 
(๓) จัดเก็บภาษีป้าย 

 
5  นาท ี/ ราย 
5 นาท ี/ ราย 
5 นาท ี/ ราย 

 
5  นาท ี/ ราย 
5  นาท ี/ ราย 
5 นาที / ราย 

2. งานอ่ืน ๆ  
(1) การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (130  ประเภท) 
(2) การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
    - ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 
(3) การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน  200 ตร.ม.) 
(4) การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ  
    - ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 
 

 
20  วัน / ราย 

 
 

20 วัน / ราย 
 

 15 นาท ี/ราย 
 
 

15 วัน / ราย 
 

 
20  วัน / ราย 

 
 

20 วัน / ราย 
 

15 นาท ี/ ราย 
 
 

15 วัน / ราย 
 

 กองช่าง   
1. งานสาธารณูปโภค 

(1) ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(2) ขั้นตอนการตรวจสอบเอกสาร / พ้ืนที่ก่อสร้าง 
(3) ขั้นตอนการพิจารณาออกใบอนุญาต 

 
30  วัน / ราย 
15 วัน / ราย 
15 วัน / ราย 

 
25 วัน / ราย 
10 วัน / ราย 
10 วัน / ราย 

2. งานสาธารณสุข 
(1)  บริการพ่นหมอกควันป้องกันโรคไข้เลือดออก 
(2)  รับเรื่องร้องเรียนจากเหตุร าคาญ 

 
3 วัน / ราย 

- 
 

 
ภายใน 24 ชั่วโมงจากได้รับแจ้งเหตุ 

แจ้งตอบการด าเนินการใหผู้้ร้องเรยีน
ทราบภายใน 7 วัน 

 
 
 
  
        / ส านักปลัด....... 
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ที ่ กระบวนการบริการประชาชน ระยะเวลาเดิม 
ที่ อปท.
ให้บริการ 

ระยะเวลาให้บริการที่ปรับลดแล้ว 

 ส านักปลัด   
1. งานป้องกันและบรรเทาสาธารภัย 

(1) สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
(2) ช่วยเหลือสาธารณภัย 
 

 
3  ชั่วโมง  

- 

 
2.30 ชัว่โมง 

ในทันที 

2. งานทะเบียนราษฏร 
(1) แจ้งเกิด 
(2) แจ้งตาย 
(3) ย้ายที่อยู่ 
(4) ก าหนดเลขที่บ้าน 
(5) คัดรับรองรายการบุคคล 
(6) งานทะเบียนราษฏรอื่น ๆ  
 

 
๑0  นาที/ราย 
๑0  นาที/ราย 
๑0  นาที/ราย 
5  นาที / ราย 
5  นาที/ราย 

๑0  นาที/ราย 

 
๑0  นาที/ราย 
๑0  นาที/ราย 
๑0  นาที/ราย 
5  นาที / ราย 
5  นาที/ราย 

๑0  นาที/ราย 

3. งานพัฒนาชุมชน 
(1)  การข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(2)   การข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้พิการ 
 

 
๑0  นาที/ราย 
๑0  นาที/ราย 

 
๑0  นาที/ราย 
๑0  นาที/ราย 

3. งานอ่ืน ๆ  
(2)  รับเรื่องร้องเรียนจากเหตุร าคาญ 
 

- 
 

แจ้งตอบการด าเนินการให้ผู้ร้องเรียน
ทราบภายใน 7 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


