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ระเบยีบเทศบาลต าบลหนองปรอื 

ว่าดว้ยขอ้มลูขา่วสารของทางราชการ พ.ศ. 2559 
 

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. 2540 
ประกอบกับข้อ 4 แห่งประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2541           
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการ  และประกาศคณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของราชการ  ลงวันที่ 7 พฤษภาคม 2542 เรื่อง การเรียนเก็บค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอ
ส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร  ประกอบกับมาตรา 48 เตรส  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล    
พ.ศ. 2496  ( แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 13 พ.ศ. 2552 )  และเพ่ือให้การบริการ การจัดระบบ การขอ              
การอนุญาต และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบของเทศบาลต าบลหนองปรือ 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวดเร็วและสอดคล้องกับเจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ               
พ.ศ. 2542  ในการรับรองสิทธิของประชาชน เกี่ยวกับการรับรู้ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองของ
หน่วยงานของรัฐ  เทศบาลต าบลหนองปรือ จึงวางระเบียบว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ดังนี้ 

ข้อ 1. ระเบียบนี้  เรียกว่า “เทศบาลต าบลหนองปรือ ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2559” 
ข้อ 2. ระเบียบนี้  ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากประกาศไว้ โดยเปิดเผย ณ ส านักงานเทศบาลต าบล            

หนองปรือ เป็นต้นไป 
ข้อ 3. บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ หรือค าสั่งอ่ืนใดของเทศบาลต าบลหนองปรือในส่วนที่ก าหนดไว้แล้ว 

ในระเบียบนี้หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
ข้อ 4. ในระเบียบนี้ 
“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า เทศบาลต าบลหนองปรือ 
“ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราว ข้อเท็จจริง ข้อมูลหรือสิ่งใดๆ ไม่ว่า

การสื่อความหมายนั้นจะท าได้โดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่านวิธีการใดๆ และไม่ว่าจะได้จัดท าไว้ในรูปของ
เอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์มการบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึกโดย
เครื่องคอมพิวเตอร์หรือวิธีอ่ืนใดที่ท าสิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏ 

“ข้อมูลข่าวสารของราชการ” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล
ของหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะเป็นข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินงานของรัฐหรือข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับเอกชน 

“ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารที่เกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของบุคคล เช่น 
การศึกษาฐานะการเงิน ประวัติสุขภาพ ประวัติอาชญากรรม หรือประวัติการท างาน บรรดาที่มีชื่อของผู้นั้น หรือ
มีหมายเลข รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนที่ท าให้รู้ตัวผู้นั้นได้ เช่น ลายพิมพ์นิ้วมือ แผ่นบันทึกลักษณะเสียงของ
คนหรือรูปถ่าย และให้หมายความรวมถึงข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับสิ่งเฉพาะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรมแล้วด้วย 

“เจ้าหน้าที่ของรัฐ” หมายความว่า ผู้ซึ่งปฏิบัติงานให้แก่หน่วยงานของรัฐ 
“คนต่างด้าว” หมายความว่า บุคคลธรรมดาที่ไม่มีสัญชาติไทยและไม่มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทยและนิติ

บุคคลดังต่อไปนี้ 
(1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนที่มีทุนเกินกึ่งหนึ่งเป็นคนต่างด้าว  ใบหุ้นชนิดออกให้แก่ผู้ถือหุ้น         

ให้ถือว่าใบหุ้นนั้นคนต่างด้าวเป็นผู้ถือ 
(2) สมาคมท่ีมีสมาชิกเกินก่ึงหนึ่งเป็นคนต่างด้าว 

 
 



 
 

3 

 
(3) สมาคมหรือมูลนิธิที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์ของคนต่างด้าว 
(4) นิติบุคคลตาม (1) (2) (3) หรือนิติบุคคลอ่ืนใดที่มีผู้จัดการหรือกรรมการเกินกึ่งหนึ่งเป็น     

คนต่างด้าว นิติบุคคลตามวรรคหนึ่ง ถ้าเข้าไปเป็นผู้จัดการหรือกรรมการ สมาชิก หรือมีทุนในนิติบุคคลอ่ืน ให้ถือ
ว่าผู้จัดการ หรือกรรมการ หรือสมาชิก หรือเจ้าของทุนดังกล่าวเป็นคนต่างด้าว 

ข้อ 5. ให้นายกเทศมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ และให้มีอ านาจออกประกาศ หรือค าสั่งประโยชน์ใน
การปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

ในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบ ให้นายกเทศมนตรีมีอ านาจตีความและวินิจฉัย
สั่งการตามเห็นสมควร 

 
หมวดที ่1 

คณะกรรมการข้อมลูขา่วสารเทศบาลต าบลหนองปรอื 
 

ข้อ 6. ให้มี “คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลหนองปรือ” ประกอบด้วย 
(1) นายกเทศมนตรีต าบลหนองปรือ  ประธานกรรมการ 
(2) รองนายกเทศมนตรีต าบลหนองปรือ  รองประธานกรรมการ 
(3) ปลัดเทศบาลต าบลหนองปรือ   กรรมการ 
(4) รองปลัดเทศบาลต าบลหนองปรือ  กรรมการ 
(5) ผู้อ านวยการกองคลัง    กรรมการ 
(6) ผู้อ านวยการกองช่าง    กรรมการ 
(7) หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ   กรรมการ 
(8) หัวหน้าฝ่ายปกครอง    กรรมการ 
(9) เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน   กรรมการและเลขานุการ 

 ข้อ 7. ให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลหนองปรือ มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
  (1) ก าหนดมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบการขอ การอนุญาต และการบริการ
ข้อมูลข่าวสาร 
  (2) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่
ไม่ต้องเปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของทางราชการ 
  (3) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบ
ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณหรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ 
  (4) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการและ
เอกชน 
  (5) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีท่ีมีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการตาม
ระเบียบนี้ 
  (6) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ 
  (7) ให้มีอ านาจหน้าที่ในการวินิจฉัยข้อมูลข่าวสาร ที่มีการเสนอต่อคณะกรรมการว่าด้วยข้อมูล
ข่าวสารดังกล่าว ควรเปิดเผยหรือไม่ควรเปิดเผย 
  (8) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือชี้แจงให้ความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
  (9) ด าเนินอื่นใดตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 
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 ข้อ 8. การประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลหนองปรือ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่
น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการทั้งหมด จึงเป็นองค์ประชุม 
 ถ้าประธานกรรมการไม่มาประชุม หรือไม่อยู่ในที่ประชุมให้กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่ง
เป็นประธานในที่ประชุม 
 ข้อ 9. ให้น าความใน ข้อ 8. มาใช้บังคับการประชุมคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานที่คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลหนองปรือแต่งตั้งโดยอนุโลมด้วย 
 ข้อ 10. มติของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลหนองปรือต้องได้รับความเห็นชอบจาก
นายกเทศมนตรีก่อนจึงจะด าเนินการตามมตินั้น 
  

หมวด 2 
การจดัระบบข้อมูลขา่วสาร 

  

ข้อ 11. ให้ส่วนราชการในเทศบาลต าบลหนองปรือ จัดประเภทข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความรับผิดชอบ
ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ กฎหมายอื่น และระเบียบของราชการ 

ข้อ 12. ในการด าเนินงานตาม ข้อ 11. ให้ส่วนราชการในเทศบาลต าบลหนองปรือจัดให้มีเจ้าหน้าที่
เพ่ือควบคุมดูแล ตรวจสอบ ติดตาม และประสานงานในการด าเนินงานดังกล่าว ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาให้บริการข้อมูลข่าวสารอื่นๆ ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแล 

 
หมวด 3 

การขอขอ้มลูข่าวสารและการอนญุาต 
 

 ข้อ 13. ให้หน่วยงานของรัฐ ข้าราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานของรัฐ หรือบุคคลที่
ประสงค์จะเข้าตรวจดู  ศึกษาค้นคว้า  หรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสาร ท าหนังสือหรือยื่นค าขอเป็นลายลักษณ์อักษร
พร้อมทั้งแสดงเหตุผลและความจ าเป็นต่อนายกเทศมนตรีต าบลหนองปรือ หรือผู้มีอ านาจอนุญาต  

ส าหรับกรณีจ าเป็นหรือเร่งด่วน อาจขอด้วยวาจาหรือทางโทรสารก็ได้ โดยให้แจ้งชื่อ ต าแหน่งและที่อยู่
ของผู้ขอด้วย 

การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท้ายระเบียบนี้ เว้นแต่กรณีการมีค าสั่งให้
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา 15 พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ. 2540 เป็นการทั่วไปหรือเฉพาะแก่
บุคคลใด ให้เป็นอ านาจของนายกเทศมนตรี หรือปลัดเทศบาล 
 ข้อ 14. ข้อมูลข่าวสารใด หากมีกฎหมาย ระเบียบอ่ืนหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับ
ข้อมูลข่าวสารนั้นเป็นพิเศษ การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาตจะต้องปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ หรือมติ
คณะรัฐมนตรีดังกล่าวด้วย 
 ข้อ 15. วิธีการปฏิบัติในการขอเข้าตรวจดูข้อมูลข่าวสารของราชการที่ไม่ได้ก าหนดไว้ในระเบียบนี้          
ให้ปฏิบัติตามวิธีการที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ          
พ.ศ. 2540 ก าหนดไว้ 
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หมวด 4 

การบริการขอ้มลูข่าวสาร 
 

 ข้อ 16. ให้ส่วนราชการในเทศบาลต าบลหนองปรือ รวบรวม จัดเตรียมและจัดให้มีข้อมูลข่าวสารที่
ด าเนินการเสร็จแล้ว และอยู่ในความรับผิดชอบเพ่ือเผยแพร่ ตรวจดูและศึกษาค้นคว้า ตลอดจนจัดหาและจัดท า
ส าเนาข้อมูลข่าวสารดังกล่าวตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 การบริการข้อมูลข่าวสารนอกจากที่กล่าวในวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามต าแนะน า หรือความเห็นของ
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลหนองปรือ 
 ข้อ 17. ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ระหว่างด าเนินการให้ถือปฏิบัติตามข้อ 16. โดยอนุโลม เว้นแต่เป็นเรื่องลับ
ตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. 2544 หรือเป็นเรื่องที่ไม่ต้องเปิดเผยตามกฎหมาย
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร หรือผู้มีอ านาจอนุญาตตามข้อ 13. วรรคสาม เห็นว่าเป็นเรื่องท่ีไม่ต้องเปิดเผย 
 ข้อ 18. การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารให้
เป็นไปตามที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลหนองปรือก าหนด และตามประกาศให้เป็นไปตามที่
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการเรื่อง การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรอง
ถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 การพิจารณายกเว้นหรือลดอัตราค่าธรรมเนียม และค่าใช้จ่ายเป็นการเฉพาะกรณี จะค านึงถึงการ
ช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยประกอบด้วยก็ได้ ทั้งนี้ ให้อยู่ในดุลพินิจของนายกเทศมนตรีหรือผู้ซึ่งนายกเทศมนตรี
มอบหมาย 
 การรับรองส าเนาข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งให้พนักงานเทศบาลที่รับผิดชอบข้อมูลข่าวสารนั้นตั้งแต่
ระดับ 2 หรือเทียบเท่าขึ้นไปเป็นผู้รับรอง โดยลงลายมือชื่อพร้อมทั้งชื่อตัว  ชื่อสกุล  และต าแหน่งตลอดจน        
วัน เดือน ปี ให้ชัดเจน  ทั้งนี้  ให้รับรองตามจ านวนที่ผู้ยื่นค าขอขอให้รับรอง 
 ข้อ 19. รายได้จากการเรียกค่าธรรมเนียมตามข้อ 18. ให้ถือว่าเป็นรายได้ของเทศบาลต าบลหนองปรือ 
 ข้อ 20. การบริการส่งข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยทางโทรสาร ให้ด าเนินการได้เฉพาะกรณีเร่งด่วนให้
ค านึงถึงความสิ้นเปลือง เช่น จ านวนข้อมูลข่าวสาร ระยะเวลาและค่าใช้จ่ายในการส่ง ทั้งนี้ ให้หัวหน้ากองหรือผู้
ที่มีต าแหน่งเทียบเท่าหัวหน้ากองขึ้นไป เป็นผู้พิจารณาอนุญาต 
 ข้อ 21. การบริการข้อมูลข่าวสาร ให้ด าเนินการจัดหาข้อมูลข่าวสารนั้นให้แก่ผู้ขอภายในเวลาอัน
สมควร เว้นแต่ผู้นั้นขอจ านวนมากหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุและผลอันสมควร 
 

หมวด 5 
สถานที่บรกิารข้อมลูขา่วสาร 

  

ข้อ 22. ให้จัดตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลหนองปรือขึ้นอยู่ในความรับผิดชอบควบคุมดูแล
ของส านักปลัดเทศบาล  เพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดู   ศึกษา  ค้นคว้า 
ตลอดจนเผยแพร่ รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบนี้และตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ  ให้ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารต าบลหนองปรือ มีหน้าที่เพ่ิมเติมดังนี้ 

 (1) ให้จัดท าสมุดทะเบียนคุมส าหรับผู้เข้ามาตรวจดูข้อมูลข่าวสารที่แสดงไว้ เพ่ือเป็นหลักฐาน
ของทางราชการ 

 (2) ให้บริการข้อมูลข่าวสารที่อยู่ระหว่างด าเนินการของหน่วยงานในเทศบาลต าบลหนองปรือ
และข้อมูลขา่วสารที่ด าเนินการเสร็จแล้ว 
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 (3) เป็นศูนย์ประสานงานกับหน่วยงานในเทศบาลต าบลหนองปรือเพ่ือให้บริการข้อมูลข่าวสาร 

(4) จัดท ารายงานเกี่ยวกับให้บริการข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้ เสนอผู้บริหารท้องถิ่น  
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 
 

ให้แต่ละส่วนราชการในส านักงานเทศบาลต าบลหนองปรือ รวบรวมและจัดส่งข้อมูลข่าวสารต่างๆ ให้
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลหนองปรือ และมีหน้าที่ตามวรรคสาม (1) (2) (3) (4) ในส่วนที่เกี่ยวข้อง
กับงานท่ีรับผิดชอบ 
 ข้อ 23. ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลหนองปรือ ตั้งอยู่ที่  ส านักงานเทศบาลต าบลหนองปรือ 
เลขที่ 966  หมู่ที่ 1 ต าบลหนองปรือ อ าเภอหนองปรือ จังหวัดกาญจนบุรี 71220  หรือติดต่อที่หมายเลข
โทรศัพท์ส านักงานเบอร์ 0-3464-5200 และไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ nongpruekan966@gmail.com  
และสามารถเข้าสอบถามรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ www.nongpruekan.go.th 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  3  เดือนพฤศจิกายน พ.ศ. 2559 
 
 

ช าเรือง  แห้วเพ็ชร 
 

( นายช าเรือง  แห้วเพ็ชร ) 
นายกเทศมนตรีต าบลหนองปรือ 

 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:nongpruekan966@gmail.com
http://www.nongpruekan.go.th/
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หมายเหตุ   เหตุผลในการประกาศใช้ระเบียบเทศบาลต าบลหนองปรือฉบับนี้  เนื่องจากเพ่ือให้การเปิดเผยข้อมูล
ข่าวสารของทางราชการเป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 จึงจ าเป็นต้อง
ประกาศใช้ระเบียบเทศบาลต าบลหนองปรือ 
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บัญชอีตัราคา่ธรรมเนยีมการขอส าเนา 
หรือขอส าเนาที่มคี ารบัรองถกูต้องของข้อมลูขา่วสารของราชการ 

......................................................................  
 

1. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสาร ก าหนดอัตรา ดังนี้ 
    1.1 ขนาดกระดาษ เอ 4               หน้าละ    1      บาท 

1.2 ขนาดกระดาษ เอฟ 4                    หน้าละ    1.50 บาท 
1.3 ขนาดกระดาษ บี 4                      หน้าละ    2      บาท 
1.4 ขนาดกระดาษ เอ 3                     หน้าละ    3      บาท 
1.5 ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 2          หน้าละ    8      บาท 
1.6 ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 1          หน้าละ    15    บาท 
1.7 ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ 0          หน้าละ    30    บาท 

2. ค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารก าหนดอัตราค ารับรองละ 5   บาท 
            3. ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาจากเครื่องคอมพิวเตอร์บนกระดาษขนาด เอ 4 
                     3.1 สี        หน้าละ   10   บาท 
                     3.2 ขาวด า   หน้าละ   3     บาท 
            4.  ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาลงบนแผ่นดิสเก็ต แผ่นละ  5  บาท  

     แผ่นซีดี-รอม แผ่นละ  20 บาท   ทั้งนี ้ ผู้ขอส าเนาต้องน าแผ่นมาเอง 
 


