
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลหนองปรือ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระภาษีป้าย 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน :  งานจัดเก็บรายได้ 
๓. ประเภทของานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง 

๑. พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 
๖. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
๗. พื้นที่ใหบ้ริการ : ท้องถิ่น 
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา : - 
๙. ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนดฯลฯ : 0 วัน 
๑๐. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
๑. สถานที่ให้บริการ  966 หมู่ท่ี 1 ต.หนองปรือ อ.หนองปรือ จ.กาญจนบุร ี/ ติดต่อด้วยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
๒. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) (โทรศัพท์ 034645200 ต่อ 115)   
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปิดให้บริการตลอดท้ังปี  

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าท่ีในการรับ

ช าระภาษีป้าย แสดงช่ือ ยี่ห้อหรือเครื่องหมายท่ีใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นหรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้โดย มีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
และวิธีการเสียภาษี  

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม  



 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษี
ป้าย (ภ.ป. 3)  

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายใน 
ก าหนดเวลา)  

6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน)  
ต้องช าระภาษีและเงินเพิ่ม  

7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ 
ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่ วันท่ีได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย 
พ.ศ. 2510  

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจ
แก้ไขเพิ่มเติมได้ ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/
หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอ 
ไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการ คืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา  

9. พนักงานเจ้าหน้าท่ีจะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอ
จะด าเนินการแก้ไขค าขอ หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าท่ีผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอ 
และรายการเอกสารหลักฐาน แล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณา
แล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทาง
ราชการ พ.ศ. 2558  

 

 

 

 

 

 

 



 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง 
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าท่ี 
ตรวจสอบความครบถ้วน 
ถูกต้องของเอกสารหลักฐาน 

15 น. งานจัดเก็บรายได้ 1. ระยะเวลา: 1 
วัน (ภายในเดือน 
มีนาคมของทุกปี) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รั บ ผิดชอบคือ 
เทศบ าล ต า บ ล
หนองปรือ 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณา 
ตรวจสอบรายการป้ายตาม 
แบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษี 

5 วัน งานจัดเก็บรายได้ 1. ระยะเวลา: 
ภายใน 30 วันนับ 
จากวันท่ียื่นแสดง 
รายการภาษีป้าย 
(ภ.ป.1) (ตาม 
พระราชบัญญั ติ
วิธีปฏิบัติราชการ
ท า ง ป ก ค ร อ ง 
พ.ศ. 2539)  
2. หน่วยงาน 
ผู้รั บ ผิดชอบคือ 
เทศบาลเทศบาล
ต าบลหนองปรือ 

3 การพิจารณา ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าส่ังอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาท่ี
ท้องถิ่นก าหนด 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้ 1. ระยะเวลา: 
ภายใน 15 วันนับ 
แต่ได้รับแจ้งการ 
ประ เมิน  (กร ณี 
ช าระเกิน 15 วัน
จะต้องช าระเงิน 
เพิ่มตามอัตรา ท่ี 
กฎหมายก าหนด) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รั บ ผิดชอบคือ 
เทศบาลเทศบาล
ต าบลหนองปรือ 

*ระยะด าเนินการรวม 45 วัน 
 



 

๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๑๔.๑) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงาน

ภาครัฐผู้ออก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว ประชาชนหรือ 
บัตรที่ออกให้โดยหน่วยนของรัฐ 
พร้อมส าเนาบัตร 

งานทะเบียน
อ าเภอ 

- 1 ฉบับ 

ฉบับ 

(พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

2) ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

งานทะเบียน
อ าเภอ 

- 1 ฉบับ 

ฉบับ 

(พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

3) 

แผนผังแสดง สถานท่ีต้ังหรือ 
แสดงป้ายรายละเอียด เกี่ยวกับ
ป้ายวันเดือนปีท่ีติดต้ัง หรือ
แสดง 

- - - 

ฉบับ - 

4) 

หลักฐานการประกอบกิจการ 
เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า 
ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนา
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

- - - 

ฉบับ - 

5) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณี
นิติบุคคล) พร้อมส าเนา 

- - - 
ฉบับ - 

6) 
ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย 
(ถ้ามี) 

- - - 
ฉบับ - 

7) 
หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจให้ด าเนินการแทน) 

เจ้าของกิจการ - 1 ฉบับ 
ฉบับ - 

 
 
 
๑๕. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

๑๖. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 - แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1)  
๑๗. หมายเหตุ 

-  


