
 

คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระค่าขยะมูลฝอย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลหนองปรือ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การรับช าระค่าขยะมูลฝอย 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : งานจัดเก็บรายได้ 
๓. ประเภทของานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
๕. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง 

๑. พ.ร.บ. สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 
๒. พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

๖. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม 
๗. พื้นที่ใหบ้ริการ : ท้องถิ่น 
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา : 0  
๙. ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนดฯลฯ : 0 วัน 
๑๐. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 
๑. สถานที่ให้บริการ  966 หมู่ท่ี 1 ต.หนองปรือ อ.หนองปรือ จ.กาญจนบุรี / ติดต่อด้วยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
๒. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) (โทรศัพท์ 034645200 ต่อ 103)   
หมายเหตุ : ระยะเวลาเปิดให้บริการตลอดท้ังปี 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยท่ัวไป โดยท าเป็นธุรกิจหรือ
ได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายก าหนด พร้อมท้ังเอกสารประกอบการ
ขออนุญาตตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

 

 



 

 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับบริการเขียนค าร้อง 
และให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 

15 นาที งานจัดเก็บรายได้  

2 
- 

เริ่มให้บริการจัดเก็บขยะ 
หลังจากเขียนค าร้อง 

1 วัน 
งานก าจัดขยะมูล
ฝอยและส่ิงปฏิกูล 

 

3 
- 

ออกหนังสือแจ้ง 
ค่าธรรมเนียมเก็บขยะ 

1 นาที -  

4 

- 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าส่ังอนุญาต) 
    แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะ 

1 วัน งานจัดเก็บรายได้  

*ระยะด าเนินการรวม 3 วัน 
๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๑๔.๑) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัว ประชาชน
หรือ บัตรที่ออกให้โดย 
หน่วยนของรัฐ พร้อมส าเนา
บัตร 

- - - ฉบับ 

(พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

2) ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา - - - ฉบับ 

(พร้อมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกต้อง) 

 
๑๔.๒) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ค าร้อง - - - ฉบับ  

2) หนังสือมอบอ านาจ - - - ฉบับ  

 



 

๑๕. ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท ต่อ 1 เดือน 
 
 
๑๖. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
๑๗. หมายเหตุ 

-  


